[bookmark: _GoBack]基本資格及應附證明文件範例(投標須知六十四)

(一)與提供招標標的有關者：
         1.廠商登記或設立證明：機關應依標的特質、需求勾選，並得複選，且應於本目載明投標廠商須□同時符合、□僅須任一項符合或□部分符合之情形為      。（如將二個以上標案合併招標，並於決標後分別訂定契約者，應就預算金額最高之標案訂定廠商等(級)別）
      □(1)E101011綜合營造業：□甲□乙□丙等(含以上)。
              a.承攬工程手冊(手冊內容應包括負責人、專任工程人員、獎懲紀錄、評鑑事項等內容。未附上述內容及手冊上之評鑑事項載有評鑑等級且評鑑為第3級者，為不合格標)。
              b.綜合營造業登記證。(如承攬手冊內附有登記證影本者，得免重複提供。)
          c.其他：      。               
          □(2)專業營造業：＿＿＿。(代碼及業別由機關於招標文   件載明)
              a.承攬工程手冊(手冊內容應包括負責人、專任工程人員、獎懲紀錄、評鑑事項等內容。未附上述內容及手冊上之評鑑事項載有評鑑等級且評鑑為第3級者，為不合格標)。
              b.專業營造業登記證。(如承攬手冊內附有登記證影本者，得免重複提供。)
          c.其他：     。
          □(3)E102011土木包工業：
              a.承攬工程手冊。(手冊內容應包括負責人、獎懲紀錄等內容)
              b.土木包工業登記證。(如承攬手冊內附有登記證影本者，得免重複提供)
          c.其他：＿＿＿＿＿＿＿＿。
      □(4)E801060室內裝修業：
              a.室內裝修業登記證。
              b.其他：＿＿＿＿＿＿＿＿。
          □(5)E501011自來水管承裝商：□甲□乙□丙等(含以上)。
              a.自來水管承裝商營業許可證書。(如承辦工程手冊內附有許可證書影本者，得免重複提供)
              b.承辦工程手冊。
              c.其他：＿＿＿＿＿＿＿＿。
          □(6)E601010電器承裝業：□甲□乙□丙級(含以上)。
              a.電器承裝業登記證。
              b.其他：＿＿＿＿＿＿＿＿。
          □(7)冷凍空調業：
              □CB01071冷凍空調設備製造業:□特□甲□乙□丙等(含以上)。
              □E602011冷凍空調工程業:□特□甲□乙□丙等(含 以上)。
                (由機關於招標文件載明)
                a.冷凍空調業登記證。
                b.其他：＿＿＿＿＿＿＿＿。
          □(8)建築師事務所：
              a.開業證書。
          b.建築師公會會員證。
      □(9)專業技師事務所：
              a.技師執業執照，科別：＿＿＿＿＿＿。
              b.技師公會會員證。
          □(10)I101061工程技術顧問業：
               a.工程技術顧問公司登記證。
               b.技師執業執照，科別：＿＿＿＿＿＿。
               c.中華民國工程技術顧問商業同業公會或地方同業公會之會員證。
          □(11)非屬營利事業之法人或團體：
               a.依法核准設立之登記證明文件。
               b.章程：            。（請敘明與採購標的有關之章程任務內容）
               c.其他：             。
          □(12)律師事務所：
               a.律師證書。
               b.律師公會會員證。
          □(13)會計師事務所：
               a.會計師執業登記證明文件。
               b.會計師公會會員證。
          □(14)學校：經其目的事業主管機關核准設立證明文件。
          □(15)自然人：國民身分證正反面。
  □(16)本採購允許合作社參與投標，投標廠商為合作社者，應附具合作社章程，且章程業務項目需涵蓋本採購委託工作項目。
          □(17)其他業類或其他證明文件：
               a.公司登記證明文件(登記機關核准公司登記之核准函、公司登記表、公司登記證明書、或列印「全國商工行政服務入口網」（網址：http://gcis.nat.gov.tw/main/indexC.jsp)商工登記資料之公司登記資料查詢網站之「公司基本資料」均屬之)或商業登記證明文件(登記機關核准商業登記之核准函、商業登記抄本、商業登記證明書、或列印「全國商工行政服務入口網」（網址：http://gcis.nat.gov.tw/main/indexC.jsp)商工登記資料之商業登記資料查詢網站之「商業登記基本資料」均屬之)。
                 □營業項目代碼、營業項目：______________(該特定營業項目非屬許可業務者，廠商所營事業之登記，如載明除許可業務外，得經營法令非禁止或限制之業務者，視為包括該特定營業項目。)（無者免填；須具有特定營業項目方可參與投標者，依經濟部編訂之公司行號營業項目代碼表所列之大類、中類、小類或細類項目為基準），廠商得於投標前至經濟部商業司建置之『全國商工行政服務入口網』(http://gcis.nat.gov.tw/main/indexC.jsp)－商工登記資料公示查詢系統，下載列印登記資料，納入投標文件。
                   （註：營利事業登記證自98年4月13日起不再作為證明文件）
               □b.其他證明文件：_____________________。
          以上廠商登記或設立證明，廠商得以列印公開於目的事業主管機關網站之資料代之。廠商附具之證明文件，其內容與招標文件之規定有異，但截止投標前公開於目的事業主管機關網站之該廠商最新資料符合招標文件規定者，本機關得允許廠商列印該最新資料代之。
     □2.廠商納稅證明：廠商就下列證明文件擇一檢附(機關得依個案特性及需求不勾選)。
　　　　　 (1)營業稅繳稅證明（本項適用於依營業稅法須報繳營業稅者之情形）：為營業稅繳款書收據聯或主管稽徵機關核章之最近1期營業人銷售額與稅額申報書收執聯。廠商不及提出最近1期證明者，得以前1期之納稅證明代之。新設立且未屆第1期營業稅繳納期限者，得以營業稅主管稽徵機關核發之核准設立登記公函代之；經核定使用統一發票者，應一併檢附申領統一發票購票證相關文件。
　　　　　 (2)所得稅證明：最近1年所得稅納稅證明或所得稅結算申報繳費收執聯。廠商不及提出最近1年證明文件者，得以前1年之納稅證明文件代之。
　　　　　 以上營業稅或所得稅之納稅證明，得以相同期間內主管稽徵機關核發之無違章欠稅之查復表代之。依法免繳納營業稅或所得稅者，應繳交核定通知書影本或其他依法免稅之證明文件影本。
  (二)與履約能力有關者：
□1.廠商信用證明：非拒絕往來戶及最近3年內無退票紀錄之票據交換所或受理查詢之金融機構出具之信用證明文件，並符合下列規定(機關得依個案特性及需求不勾選)。
(1)查詢日期，應為截止投標日前半年以內。
(2)票據交換所或受理查詢之金融機構出具之第1類或第2類票據信用資料查覆單。 
(3)查覆單上應載明之內容如下：
a.資料來源為票據交換機構。
b.非拒絕往來戶。
c.最近3年內無退票紀錄。(退票但已辦妥清償註記者，視同為無退票紀錄。機關有證據顯示廠商於截止投標期限前，係拒絕往來戶或有退票紀錄者，依證據處理。)
d.資料查詢日期。
e.廠商統一編號或名稱。   
(4)查覆單經塗改或無查覆單位圖章者無效，為不合格標。
□2.廠商具有製造、供應或承做能力之證明，其情形：_______________。
□3.廠商具有如期履約能力之證明，其情形：_______________。
□4.廠商或其受雇人或從業人員具有專門技能之證明，其情形：________________。
□5.廠商具有維修、維護或售後服務能力之證明，其情形：________________。
　　　(三)依政府機關組織法律組成之非公司組織事業機構，依法令免申請核發許可登記證明文件、公司登記或商業登記證明文件、承攬或營業手冊、繳稅證明文件或加入商業團體者，參加投標時，得免繳驗該等證明文件。
(四)投標廠商聲明書(如附錄二)：　  
(五)其他文件：
　  1.工程及委託技術服務採購，投標廠商請詳閱「廠商參與公共工程可能涉及之法律責任」，依下列規定予以簽認切結並檢附以下切結書： 
(1)工程及委託技術服務採購投標廠商：切結書1。
(2)受聘於工程技術顧問公司之執業技師：切結書2。
(3)營造業：於開工前應另檢附切結書3、4。
上開切結書未提出者仍為合格，惟應於簽約或開工前補正，未依規定期限提出者，本機關得暫停給付工程估驗款或服務費至得標廠商提出為止。
2.工程採購：契約訂有物價指數調整工程款之採購，廠商選擇聲明得標後標價不適用招標文件所定物價指數調整條款者（含行政院訂頒物價指數調整措施），應於投標時檢附投標廠商及負責人簽章之「投標標價不適用招標文件所定物價指數調整條款聲明書」(未提出者仍為合格)。(機關應於招標文件納入上開聲明書。)
        3.勞務採購案件屬人力派遣性質者：廠商應附人力派遣業切結書(未提出者仍為合格。但應於簽約前補正)。(機關應於招標文件納入上開切結書。)














備註：依「投標廠商資格與特殊或巨額採購認定標準」
第二條　 機關辦理採購，得依採購案件之特性及實際需要，就下列事項訂定投標廠商之基本資格，並載明於招標文件： 
          一、與提供招標標的有關者。
          二、與履約能力有關者。 
第三條   機關依前條第一款訂定與提供招標標的有關之基本資格時，得依採購案件之特性及實際需要，就下列事項擇定廠商應附具之證明文件：
          一、廠商登記或設立之證明。如公司登記或商業登記證明文件、非屬營利事業之法人、機構或團體依法須辦理設立登記之證明文件、工廠登記證明文件、許可登記證明文件、執業執照、開業證明、立案證明或其他由政府機關或其授權機構核發該廠商係合法登記或設立之證明文件。
          二、廠商納稅之證明。如營業稅或所得稅。
          三、廠商依工業團體法或商業團體法加入工業或商業團體之證明。如會員證。
         前項第一款證明，廠商得以列印公開於目的事業主管機關網站之資料代之。廠商附具之證明文件，其內容與招標文件之規定有異，但截止投標前公開於目的事業主管機關網站之該廠商最新資料符合招標文件規定者，機關得允許廠商列印該最新資料代之。
         第一項第一款證照，依法令係按一定條件發給不同等級之證照或並定承包限額者，依其規定。
         第一項第一款登記或設立之證明，機關規定須具有特定營業項目方可參與投標者，其所規定之營業項目，不得不當限制競爭，並應以經濟部編訂之公司行號營業項目代碼表所列之大類、中類、小類或細類項目為基準。該特定營業項目非屬許可業務者，廠商所營事業之登記，如載明除許可業務外，得經營法令非禁止或限制之業務者，視為包括該特定營業項目。
         第一項第二款納稅證明，其屬營業稅繳稅證明者，為營業稅繳款書收據聯或主管稽徵機關核章之最近一期營業人銷售額與稅額申報書收執聯。廠商不及提出最近一期證明者，得以前一期之納稅證明代之。新設立且未屆第一期營業稅繳納期限者，得以營業稅主管稽徵機關核發之核准設立登記公函代之；經核定使用統一發票者，應一併檢附申領統一發票購票證相關文件。營業税或所得稅之納稅證明，得以與上開最近一期或前一期證明相同期間內主管稽徵機關核發之無違章欠稅之查復表代之。
         第一項第三款加入工業或商業團體之證明，除法令另有規定外，不得限制由特定區域之團體出具；投標廠商為外國廠商者，得免附具。
第四條  機關依第二條第二款訂定與履約能力有關之基本資格時，得依採購案件之特性及實際需要，就下列事項擇定廠商應附具之證明文件或物品：
          一、廠商具有製造、供應或承做能力之證明。如曾完成與招標標的類似之製造、供應或承做之文件、招標文件規定之樣品、現有或得標後可取得履約所需設備、技術、財力、人力或場所之說明或品質管制能力文件等。
          二、廠商具有如期履約能力之證明。如迄投標日止正履行中之所有契約尚未完成部分之總量說明、此等契約有逾期履約情形者之清單、逾期情形及逾期責任之說明、律師所出具之迄投標日止廠商涉及賠償責任之訴訟中案件之清單及說明或廠商如得標則是否確可如期履約及如何能如期履約之說明等。
          三、廠商或其受雇人、從業人員具有專門技能之證明。如政府機關或其授權機構核發之專業、專技或特許證書、執照、考試及格證書、合格證書、檢定證明或其他類似之文件。
          四、廠商具有維修、維護或售後服務能力之證明。如維修人員經專業訓練之證明、設立或具有或承諾於得標後一定期間內建立自有或特約維修站或場所之證明等。
          五、廠商信用之證明。如票據交換機構或受理查詢之金融機構於截止投標日之前半年內所出具之非拒絕往來戶及最近三年內無退票紀錄證明、會計師簽證之財務報表或金融機構或徵信機構出具之信用證明等。
          六、其他法令規定或經主管機關認定者。
          前項第三款證明，除依法令就一定專門技能人員之人數為規定者外，不得對其人數予以限制。
          第一項第五款無退票紀錄證明，如有退票但已辦妥清償註記者，視同無退票紀錄。機關有證據顯示廠商於截止投標期限前，係拒絕往來戶或有退票紀錄者，依證據處理。
第十四條　廠商履行契約所必須具備之財務、商業或技術資格條件，應就廠商在我國或外國之商業活動為整體考量，不以其為政府機關、公立學校或公營事業所完成者為限。
第十六條　依政府機關組織法律組成之非公司組織事業機構，依法令免申請核發許可登記證明文件、公司登記或商業登記證明文件、承攬或營業手冊、繳稅證明文件或加入商業團體者，參加投標時，得免繳驗該等證明文件。
