臺中市車輛行車事故鑑定委員會檔案申請應用作業要點修正
               中華民國101年9月19日中市車鑑字第1010004585號函訂定
                中華民國108年7月22日中市車鑑字第1080005542號函修定
1、 臺中市車輛行車事故鑑定委員會（以下簡稱本會）為落實檔案法有關申請閱覽、抄錄或複製檔案之開放應用事項，依據檔案法第十七條至第二十一條與檔案法施行細則第十六條至第二十二條，特訂定本要點。
2、 申請人申請閱覽或抄錄本會管有之檔案，應填具申請書（附件1）並應詳閱填寫須知，申請書得以親自持送或以書面通訊方式為之。

若申請人無法親自辦理時，委託人應親簽委任書，特委託代理人代為辦理(附件1-1)。
3、 申請人申請閱覽或抄錄檔案時，可供項目限道路交通事故現場圖、道路交通事故照片、己方當事人到會說明及行車事故影像畫面。
下列項目不予提供申請人閱覽或抄錄：
（一）道路交通事故談話紀錄表
（二）交通事故補充資料表
（三）委員簽署表
（四）相關之擬稿或其他準備作業
4、 本會受理檔案應用申請案件，經文書單位收文掛號後，依檔案性質分由各業務承辦單位辦理。
（一）業務承辦單位辦理檔案應用申請案，應先檢視申請書內容是否符合規定，如有不合規定或資料不全者，應通知申請人七日內補正；逾期不補正或不能補正者，得駁回申請。
（二）申請案件之准駁，應自受理之日起三十日內以書面通知申請人（附件2）。其駁回申請者，並應敘明理由。如有補正資料者，自申請人補正之日起算。本會檔案應用准駁依檔案法第18條、政府資訊公開法第18條、行政程序法第46條及其他法令之規定辦理。
（三）業務承辦單位經檢視申請書內容無誤後，依機關檔案檢調作業要點規定向檔案管理單位辦理調案。
5、 申請人應事先預約並於指定日期親自（或指定代理人）至指定處所閱覽或抄錄檔案，並應出示審核通知書（附件2）、備有本人照片之身分證明文件及其他相關證明文件，依規定完成登記程序後，始得進入本會指定之檔案應用處所。
（一）申請人應用檔案原件時，應由業務承辦單位指派人員陪同為之，且應於檔案應用簽收單（附件3）簽名。
（二）抄錄檔案，如涉及著作權事項，應依著作權法及其相關規定辦理。
本會檔案開放應用時間為星期一至星期五上午9時至12時，下午1時至5時，例假日及國定假日不開放申請；有其他特殊原因（如召開鑑定會議）停止開放時，另行公告周知。
6、 申請人閱覽或抄錄檔案，除遵守檔案法第20條規定之外，進入指定場所時，應保持環境清潔、應用之器材妥慎維護、抄寫檔案以使用鉛筆為限，禁止使用可攜式電腦或媒體、手機等電子產品，並請將關機，且嚴禁攝影、錄影及錄音。 
7、 檔案應用完畢，業務承辦單位應當場檢視申請人歸還檔案之完整性，經點收無訛後，於檔案應用簽收單（附件3）註記，另將一聯交付申請人，並依規定還卷。
前項申請人若未能於當日抄錄或閱覽完畢者，必須重新向本會提出辦理抄錄或閱覽檔案應用申請。
8、 其他未盡事宜依相關法令（如政府資訊公開法、檔案法、行政程序法）辦理。
	
臺中市車輛行車事故鑑定委員會檔案應用申請書

◎請詳閱後附填寫須知

	※申請人姓名
	※與當事人之關係

(請擇一勾選)
	※身分證字號
	※住(居)所、聯絡方式

	
	□本人 □配偶

□子女 □父母

□代理人

□其他       
	
	地址：

電話：

	序號
	請先查詢檔案目錄後填入
	※申請項目
(可複選)
	准　駁

(申請人勿填寫)

	
	檔號
	檔案名稱或內容要旨
	
	

	1
	____/0102/____
	道路交通事故現場圖
	□閱覽　　　    □抄錄
	□同意　　　    □不同意_____

	2
	____/0102/____
	道路交通事故照片
	□閱覽　　　    □抄錄
	□同意　　　    □不同意_____

	3
	____/0102/____
	己方當事人到會說明
	□閱覽　　　    □抄錄
	□同意　　　    □不同意_____

	4
	____/0102/____
	行車事故影像畫面
	□閱覽　　　    □抄錄
	□同意　　　    □不同意_____

	※檢附文件
	□申請人身分證明影本乙份　□委任人身分證明乙份

□委任書乙份　□其他　　　　　

	此致　

臺中市車輛行車事故鑑定委員會
            ※申請人簽章：　　　　　　　　　　※代理人簽章：　　　　　　

            ※申請日期：　　　 年　　　 月　　　 日

	-----------------------------檔案應用申請審核表(以下申請人勿填寫)--------------------

	法令依據：依檔案法、政府資訊公開法、行政程序法及其他法令之規定辦理。

	審核結果
	台端申請項目准駁情形審核，若審核為不同意(即暫無法提供使用)，其代號說明如後附填寫須知十。

	承辦單位
	決行

	
	


檔管人員：　　　　　　　　　　　　　簽收日期：
(請列檔案服務申請登錄)
	填　寫　須　知

	1、 ※標記者，請務必正確填寫，其他欄位請依需要加填。

2、 申請案件係屬個人隱私資料者，請檢具相關「身分證明文件」。若委託他人辦理，另須出具「委託書」及「受託人身份證明文件」以供核對。
3、 本會檔案應用准駁依檔案法第18條、政府資訊公開法第18條、行政程序　法第46條及其他相關法令之規定辦理。

4、 閱覽或抄錄檔案，應於本會所定時間及場所為之。

5、 閱覽或抄錄檔案，除應遵守檔案法第20條規定(略)，申請人(或委託代理人)進入指定場所時，禁止使用手機，並請將手機關機或轉為靜音，且嚴禁攝影、錄影及錄音。
七、應用檔案而侵害他人之著作權或隱私權等權益時，應由應用者自負責任。

八、申請書填具後，得以親自持送或以書面通訊方式送至本會。

地址：403臺中市西區自由路一段150號7樓

　　電話：(04)2225-2068   　傳真：(04)2225-2117　(傳真後請來電確認)

九、本申請案件之准駁，自受理之日起30日內，將以書面通知申請人；如有通知補正者，請於7日內補正，屆期不補正或不能補正者，得駁回申請。

十、台端申請應用檔案審核結果，若准駁情形為不同意(即暫無法提供使用)，其代號說明如下：

a. 涉及資格審查之資料者
（檔案法§18-1-4、政府資訊公開法§18-1-5）

b. 依法令或契約有保密之義務
（檔案法§18-1-6）
c. 有侵害公共利益或第三人正當權益之虞
（檔案法§18-1-7、行政程序法§46-1-4）
d. 公開或提供有礙犯罪之偵查、追訴、執行等情形
（政府資訊公開法§18-1-2）

e. 行政決定前之擬稿或其他準備作業。
（政府資訊公開法§18-1-3、行政程序法§46-1-1）
f. 其他　　　　　



委　　任　　書

　　本人            (請填寫委任人姓名)因無法親自前往辦理檔案應用事宜，特委託            (請填寫受任人姓名)代為前往辦理。
　　此致

臺中市車輛行車事故鑑定委員會

委託人：　　　　　   （簽名或蓋章）電話：

國民身分證統一編號：

            戶籍地址：
受委託人：　　       （簽名或蓋章）電話：

國民身分證統一編號：
戶籍地址： 

  中華民國　年　月　日
臺中市車輛行車事故鑑定委員會　函(範本)

地址：

承辦人：

聯絡方式：

受文者：如正、副本受文者

發文日期：中華民國○年○月○日
發文字號：車鑑字第         字號

速別：普通件

密等及解密條件：
附件：無

主旨：台端申請應用檔案乙案，其審核結果復如說明二，請　查照。

說明：

1、 依台端○年○月○日申請書辦理。
2、 經受理申請應用檔案之審核結果如下：

（1） 同意項目：道路交通事故現場圖、道路交通事故照片、己方當事人到會說明及行車事故影像畫面。
（2） 不同意項目：無。

3、 台端請於文到30日內預先與承辦人聯絡，以資準備，並請於指定日期持「通知函」及「身分證明文件（如身分證、駕照等）」至本會（地址：臺中市西區自由路一段150號7樓）應用檔案。

4、 上開情形若委託他人辦理，另須出具「委託書」並同時提供「受託人身份證明文件」以供核對。

正本：○○○ 君

副本：臺中市車輛行車事故鑑定委員會

主任委員    （職名章）
　臺中市車輛行車事故鑑定委員會檔案應用簽收單

共二聯（一聯業務承辦單位備查、一聯申請人收執）

	申請書編號：
申　請　人： 
承　辦　人：
	約定應用日期：    年    月    日
應用時間：起    時    分
　　　　　迄    時    分

	序號
	檔　　號
	檔案名稱或內容要旨
	應用
方式
	還卷
註記
	頁數
	備　　註

	1
	____/0102/____
	道路交通事故現場圖
	□閱覽
□抄錄
	□閱畢
□續閱
	
	

	2
	____/0102/____
	道路交通事故照片
	□閱覽
□抄錄
	□閱畢
□續閱
	
	

	3
	____/0102/____
	己方當事人到會說明
	□閱覽
□抄錄
	□閱畢
□續閱
	
	

	4
	____/0102/____
	行車事故影像畫面
	□閱覽
□抄錄
	□閱畢
□續閱
	
	□  支路口監視器

□  支行車紀錄器

□  支民間監視器

□其他          

	申請人確認借調檔案內容、頁數及數量無誤簽收：　　　　　　　　　　
日期：      年        月       日
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